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FLUSSO OPERATIVO SPEDIZIONI 
POSTA TARGET  CREATIVE                            CROCE ROSSA ITALIANA

1.  Premessa 
Il presente documento ha lo scopo di supportare i singoli Comitati territoriali della Croce Rossa nelle attività di attivazione e pagamento delle spedizioni Postatarget creative a seguito dell’adesione al servizio Posta Target creative di Poste Italiane da parte della Croce Rossa Italiana Nazionale.
Il contenuto del documento è sottoposto a continui aggiornamenti per cui per ogni verifica occorrerà consultare il sito www.poste.it (Prodotti per le imprese ( sezione direct marketing ( PTarget Nuova gamma)

2. Spedizione dei singoli Comitati 

Qualora un singolo Comitato territoriale desideri effettuare una spedizione PTarget creative dovrà svolgere le seguenti attività 
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2.1 Prelavorazione

È obbligatoria la prelavorazione come da “Guida Stampe”, sia per le spedizioni affrancate con macchina affrancatrice, sia con autorizzazione “SMA”. In caso di mancata o non corretta prelavorazione si applicano le tariffe di Posta Ordinaria.
La spedizione deve essere effettuata utilizzando buste con lato apribile riportanti la dicitura “Lato apribile per verifica postale”.
Descrizione attività:
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I singoli Comitati dovranno predisporre i propri invii rispettando le specifiche tecniche riportate negli allegati al Modulo di Adesione PTarget scaricabili dal sito www.poste.it al seguente indirizzo: http://www.poste.it/postali/postatarget/postatarget_download.shtml
·  “Specifiche tecniche Postatarget Creative”   

Una volta preparato graficamente gli invii e stampato il materiale, la spedizione dovrà essere predisposta secondo quanto riportato nel file 
· “Sch_AllestimPrelavoraz”
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Per poter effettuare una spedizione PTarget creative, ogni singolo comitato dovrà preventivamente avvertire il Centro di Spedizione di Poste prescelto.

Pertanto, almeno 5 giorni lavorativi prima della data prevista per la spedizione, il Comitato dovrà telefonare all’ufficio di postalizzazione prescelto dall’elenco riportato nel file:
 “Centri di spedizione Croce Rossa”
 e fornire le seguenti informazioni:
· Nome del Comitato

· Indirizzo 

· Data prevista per la spedizione

· Centro di spedizione territoriale 

Inoltre dovrà chiedere conferma 

- del numero di conto corrente sul quale effettuare il pagamento relativo alla spedizione

- del numero di conto contrattuale da riportare nella distinta di spedizione 

(file Distinta _SMA Ptarget”)

Qualora la singola spedizione abbia un peso superiore ai 2.000 Kg o sia superiore ai 40.000 invii il cliente deve programmare le spedizioni utilizzando il Servizio Prenotazione Spedizioni attivo su www.poste.it
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La somma relativa ad ogni singola spedizione PTarget creative dovrà essere versata secondo i tempi e le modalità sopraindicate sul conto corrente postale relativo al centro di impostazione territoriale di cui al file                                              “Centri di spedizione Croce Rossa” 
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I singoli comitati, una volta predisposta la spedizione secondo quanto sopra riportato, dovranno presentarsi - nel giorno preventivamente comunicato a Poste Italiane – presso il centro di spedizione territoriale esibendo:

· DISTINTA DI SPEDIZIONE PTARGET - debitamente compilata (file Distinta _SMA Ptarget”)
· ATTESTAZIONE DI VERSAMENTO 
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