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Jayani Dona

Indirizzo e-mail: dona.jayani@gmail.com

o ESPERIENZA LAVORATIVA

CROCE ROSSA ITALIANA - ROMA, ITALIA
Indirizzo via Bernardino Ramazzini 31, 00151, Roma, Italia

RESPONSABILE SERVIZIO SEGRETERIA TECNICA - 05/06/2025 - ATTUALE

+ Gestione della documentazione sottoposta alla valutazione/firma del Segretario Generale;
+ cura degli adempimenti connessi all'adozione degli atti a firma del Segretario Generale;

« gestione agenda del Segretario Generale;

+ predisposizione di atti amministrativi generali;

* supporto tecnico-amministrativo e istituzionale al Segretario Generale;

+ presidio delle attivita tecniche ed organizzative di supporto segretariale.

CROCE ROSSA ITALIANA - ROMA, ITALIA
Indirizzo via Bernardino Ramazzini 31, 00151, Roma, Italia

OFFICER AFFARI GENERALI E LEGALI - 01/10/2024 - 04/06/2025

+ Supporto della documentazione sottoposta alla valutazione/firma del Segretario Generale;
* supporto tecnico-amministrativo e istituzionale al Segretario Genetale;
+ predisposizione di atti amministrativi generali.

CROCE ROSSA ITALIANA - ROMA, ITALIA
Indirizzo via bernardino ramazzini, 31, 00151, Roma, Italia

OFFICER SEGRETERIA DI PRESIDENZA E SUPPORTO ALLA GOVERNANCE ASSOCIATIVA - 25/03/2019 -
30/09/2024

+ Supporto al Presidente Nazionale nelle attivita di Relazioni Internazionali (contatti con ambasciate, partners,
stakeholders);

« gestione delle relazioni tra Croce Rossa Italiana e Federazione internazionale di Croce Rossa e Mezzaluna Rossa;

+ coordinamento dei vari uffici della Croce Rossa Italiana , finalizzato al supporto al Presidente durante le sue
presenze nei vari incontri nazionali e internazionali;

* presidio delle attivita tecniche ed organizzative di supporto segretariale;

« predisposizione di template, form e documentazione di varia natura a supporto della gestione interna delle
attivita del Presidente;

« svolgimento attivita di data-entry, monitoraggio e reporting degli atti ricevuto dalle Direzioni e dalle Unita
Operative di diretta collaborazione del Presindente e dai Comitati Regionali di Croce Rossa.

CROCE ROSSA ITALIANA - ROMA, ITALIA
Indirizzo via bernardino ramazzini, 31, 00151, Roma, Italia

OFFICER DIPLOMAZIA UMANITARIA - 08/05/2017 - 24/03/2019

* Referente per la campagna Health Care in Danger (tutela del personale sanitario);

« referente dell' Osservatorio per la Tutela dell'lEmblema di Croce Rossa Italiana;

* supporto al Vice Presidente Nazionale nella gestione della attivita relative al Diritto Internazionale Umanitario;
* redazione, monitoraggio e valutazione dei progetti nell'ambito delle campagne di advocacy.

CPM DIAGNOSTICA - ROMA
ASSISTENTE MARKETING - 24/02/2014 - 05/05/2017

+ Addetta alle relazioni esterne;
+ assistenza al direttore marketing e gestione dell'agenda;
* organizzazione e verbalizzazione di riunioni con stakeholders esterni e partner internazionali


mailto:dona.jayani@gmail.com

DTN MARKETING SRL - ROMA, ITALIA
FUNDRAISER - 01/01/2010 - 06/06/2010

+ Supporto campagne di comunicazione per organizzazioni quali Save the Children e UNHCR;
+ supporto nella raccolta fondi per conto di Save the Children e UNHCR.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

07/01/2012 - 14/05/2014 Roma, Italia
MASTER DI Il LIVELLO IN COOPERAZIONE INTERNAZIONALE, DIRITTI UMANI E POLITICHE DELL' UE
Universita degli Studi Roma Tre

+ Storia delle Relazioni Internazionali e Politica Estera dell'Unione Europeas;
« Diritto Internazionale e Diritti Umani;

« Economia Internazionale dello Sviluppo;

+ Cooperazione Internazionale allo sviluppo;

+ Gestione del ciclo di progetto.

Livello EQF Livello 6 EQF | Tesi La politica securitaria europea: Dalla Conferenza di Barcellona alla Primavera Araba

22/01/2009 - 19/07/2011 Roma, Italia
LAUREA SPECIALISTICA IN LINGUE Universita degli Studi di Roma La Sapienza

+ Lingua Inglese

* Lingua Spagnola

+ Linguaggi settoriali (economico/giuridico)
+ Traduzione tecnico - scientifica

02/11/2005 - 21/01/2009 Roma, Italia
LAUREA TRIENNALE IN MEDIAZIONE LINGUISTICO - CULTURALE Universita degli Studi di Roma La
Sapienza

* Lingua Inglese

« Lingua Spagnola

« Linguistica inglese e spagnola

« Storia delle Relazioni Internazionali

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: CINGALESE

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
ITALIANO Cc2 Cc2 c2 c2 c2
INGLESE 1 1 B2 B2 1
SPAGNOLO C1 C1 B2 B2 1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE

Microsoft Office | Posta elettronica | Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Social Network

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B



VOLONTARIATO

01/01/2010 - ATTUALE Roma
Traduttrice presso Save the Children

COMPETENZE PROFESSIONALI

Competenze professionali

+ Capacita di lavorare in modo preciso e con una forte attezione ai dettagli e al rispetto delle scadenze;
+ buona padronanza nell'organizzazione del lavoro;

+ ottime capacita di scrittura in lingua italiana e inglese;

+ ottime capacita nel redigere verbali;

+ conoscenza della normativa del Terzo Settore

CERTIFICAZIONI

Certificazioni e attestati

« Attestato in gestione amministrativa del personale (Zucchetti)

« certificato ECDL;

« attestato C1 Inglese Inlingua;

« attestato di frequenza corso "Le regole del Cerimoniale: modalita e prassi tipiche nelle pubbliche relazioni".

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Competenze comunicative e interpersonali.

+ Ottime capacita di comunicazione e di relazione anche in ambiti multiculturali, grazie all'esperienza maturata in
Croce Rossa Italiana,
« ottime capacita di lavorare in team ma anche in autonomia

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze organizzative

+ Capacita di lavoro per obiettivi e risultati;

+ capacita di rispettare le scadenze, grazie all' esperienza acquisita nell' Ufficio di Presidenza della Croce Rossa
Italiana;

+ capacita di lavorare sotto stress e in emergenza;

« eccellenti capacita di leadership acquisita grazie alla partecipazione a diversi project work isia in ambito
universitario che in quello professionale.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.

Roma, 25/08/2025
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Jayani Dona
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